Infoblatt fur den Fachbereich

KOST Wien
Ausbildung — Beruf
AMS — FSW — SMS — waff

Bildungscampus Buro

Kurzbeschreibung Der Bildungscampus Buro informiert Personen ab 18 Jahren Uber Blroberufe, klart Eignung und
Interesse flr eine Lehrausbildung ab und bietet die Moglichkeit einen Lehrabschluss
nachzuholen.

Zielgruppen Personen ab 18 Jahren mit sehr guten Deutschkenntnissen (in Wort und Schrift), Interesse an

einer Lehrausbildung sowie Interesse an der Arbeit im Bereich Biiro und einer AMS-Meldung.

Ziele Erreichen des auflkerordentlichen Lehrabschlusses sowie Arbeitsaufnahme
Kontakt ZIB Training GmbH 050210 - 3070
Lieblgasse 3 https://www.zib-
1220 Wien training.at/kurs/bildungscampus_buero/

bildungscampus.buero@zib.training

Beschreibung und Inhalte Der Bildungscampus unterstitzt Personen, die eine Lehrausbildung in Blro und Verwaltung
abschlieRen mochten und ermoglicht den Teilnehmenden die Qualifizierung zum Lehrabschluss
in folgenden Berufen:

+ Burokaufleute

Verwaltungsassistenz

Finanz- und Rechnungswesensassistenz

Rechtskanzleiassistenz

Steuerassistenz

Grofthandelskaufleute

Immobilienkaufleute

Ll Ll L9

Je nach anrechenbaren Ausbildungs- und Vordienstzeiten und Interesse kann nach einer
Vorgualifizierung (VOR) entweder ein 7-monatiger Vorbereitungslehrgang (VOL) oder eine 18-
monatige Facharbeiter*innenintensivausbildung (FIA) besucht werden. Beide Ausbildungen
beinhalten SAP-Fachzertifikate und enden mit der Lehrabschlussprtfung bei der
Wirtschaftskammer Wien.

Teilnehmende, die sich im Rahmen der ersten Kursphase gegen einen Lehrabschluss
entscheiden, konnen dennoch im Rahmen von Spezialmodulen ihr facheinschlagiges Wissen auf
den neuesten Stand bringen.

Das Angebot umfasst:
+ Aufnahmeverfahren: Informationsveranstaltung, Clearing, Einzelgesprach

+ Vorqualifizierung: Entscheidung Uber den weiteren Kursbesuch, Besuch verschiedener
Module zur Vorbereitung auf die Qualifizierung oder Besuch von Spezialmodulen zur
Vorbereitung auf die Arbeitsaufnahme

+ Qualifizierung inkl. Praktikum und Lehrabschluss: Vorbereitungslehrgang (VOL) oder

Facharbeiter*innenintensivausbildung (FIA)

Unterstltzt werden alle Angebote durch Ausbildungs-, Betriebskontakt- und Sozialguides.
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Eintritt + Im Projektzeitraum finden zahlreiche Infotage, Vorqualifizierungen und Qualifizierungen
statt.
+ Die Kursanmeldung erfolgt ausschlieflich uber die*den AMS-Berater*in.

Teilnahmedauer Projektdauer: 02.12.2024 bis 27.11.2026
Kurszeiten: Montag bis Freitag, 08:00 bis 17:00 Uhr (Kursrahmenzeiten)
Der genaue Kursverlauf (Kursdauer und Stundenumfang) richtet sich nach dem personlichen

Ausbildungsplan (max. 78 Wochen).
+ Aufnahmeverfahren: 3 Tage

+ Vorqualifizierung: ca. 6 Wochen, ca. 20 Wochenstunden
+ Vorbereitungslehrgang: 30 Wochen inkl. Praktikum, 32 Wochenstunden oder
+ FIA: 70 Wochen inkl. Praktikum, 32 Wochenstunden

Kapazitéten + 288 Platze in der Vorqualifizierung (VOR)
+ 168 Platze in Vorbereitungslehrgang (VOL) und FIA

('_5\ Der Zugang zu den Raumlichkeiten der Einrichtung ist rollstuhltauglich (ist nicht gleichzusetzen
mit barrierefrei).

Tréger ZIB Training GmbH

Fardergebersystem Arbeitsmarktservice
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